Guatemala, 30 de Abril de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me di‘rijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos Numero 3807-2019 aprobado
mediante al acuerdo Ministerial Numero 287-2019 correspondiente al mes de Abril del presento afio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 000001.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en la atencidn y orientacién de los visitantes de las autoridades de la Direccién de Areas
Sustantivas.

2. Brindar apoyo en la recoleccion y entrega de correspondencia de las diferentes dreas de la
Direccién de Areas Sustantivas con unidades externas.

3. Apoyar en las diferentes actividades a desarrollarse por parte de la Direccién de Areas Sustantivas
cuando lo sea requerido.

4. Y otras actividades afines a los servicios prestados.

RESULTADOS OBTENIDOS: »
1. Se elaboraron controles que mejoraron el traslado de documentacién para minimizar el tiempo de
respuesta a los requerimientos hechos al departamento asignado.
2. Se coordino la entrega de la correspondencia para realizarla en menor tiempo basado en trabajo
equipo.
3. Se realizo la recoleccién de documentacion para su respectiva entrega a las diferentes unidades
relacionados al Deporte y Recreacién.

4. Recibir capacitacion para orientacién del conocimiento de los diferentes Centros Deportivos
asignados.

Josué Abraharh Piedrasanta Avila




